Finanzordnung des Studierendenkonventes der
Bauhaus-Universitat Weimar

Aufgrund von § 73 Abs. 2 Satz 1 Nr. 5 Thuringer Hochschulgesetz (ThurHG) vom 21. Dezember 2006 (GVBI.
S. 601), zuletzt geandert durch Artikel 5 des Gesetzes vom 22. Juni 2011 (GVBI. S. 99) erlasst die
Studierendenschaft der Bauhaus-Universitat Weimar folgende Finanzordnung. Der Studierendenkonvent hat
die Finanzordnung am 25.01,2016 beschlossen

§ 1 Grundsatze

(1

(2)

Die Finanzordnung gilt fur die Wirtschaftsfuhrung der Studierendenschaft der Bauhaus-Universitat
Weimar. Die Haushalts- und Wintschaftsfihrung hat nach den Grundsatzen von Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit zu erfoigen.

Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr

§ 2 Haushaltsverantwortlicher, Kassenverantwortlicher

(1)

Der Studierendenkonvent bestimmt auf seiner konstituierenden Sitzung den Haushaltsverantwortlichen,
seinen Stellvertreter sowie einen Kassenverantwortlichen. Der Haushaltsverantwortliche und sein
Stellvertreter mussen der Studierendenschaft angehéren. Der Kassenverantwortliche soll der
Studierendenschaft angehéren. Die Wabhl erfolgt als geheime Wahl unter Berlcksichtigung des § 18 (2)
der Satzung.

Haushaltsverantwortlicher ist der Leiter des Referats Finanzen.

Der Haushaltsverantwortliche ist fur Aufstellung und Ausfuhrung des Haushaltsplanes sowie die Erstellung
des Jahresabschlusses verantwortlich, der Kassenverantwortliche fur die Buchfuhrung und die Abwicklung
des Zahlungsverkehrs. Hait der Haushaltsverantwortliche einen Beschluss eines Organs der
Studierendenschaft fur rechtswidrig, hat er schriftlich Einspruch einzulegen. Der Einspruch hat
aufschiebende Wirkung. Das Organ, gegen dessen Beschluss sich der Einspruch richtet, hat die
Gelegenheit erneut zu beraten und Uber den Einspruch zu entscheiden.

§ 3 Haushaltsplan

(1

Das Finanzreferat stellt den Haushaltsplan bis spatestens sechs Wochen vor Beginn des Haushaltsjahres
auf und legt ihn dem Studierendenkonvent vor. Der Studierendenkonvent beschlief3t ihn mit der
Zweidrittelmehrheit seiner Mitglieder.

Der Rektor pruft den beschliossenen Haushaltsplan auf seine RechtmaRigkeit und genehmigt ihn. Er kann
den Haushaltsplan bei Beanstandungen innerhalb einer Frist von sechs Wochen nach seiner Vorlage
zurtickweisen und Anderung verlangen. Ergeht innerhalb dieser Frist keine Zurlickweisung, verbunden mit
einem Anderungsverlangen, so gilt der Haushaltsplan als genehmigt. Der genehmigte Haushaltsplan wird
durch den Studierendenkonvent hochschuléffentlich gemacht.

Hat das Haushaltsjahr ohne genehmigten Haushaltsplan begonnen, so kénnen auf der Grundlage des
Haushaltsplanes des Vorjahres nur rechtlich begrindete Verpflichtungen erflllt sowie unabweisbare
Ausgaben bis zur Hohe eines Zwdlftels der im abgelaufenen Haushaltsplan veranschlagten Mittel getatigt
werden,

Bei Haushaltsplananderungen nach Absatz 2 oder Nachtragen zum Haushaltsplan gilt Absatz 1 bis 3
entsprechend.

Der Haushaltsplan beinhaltet alle zu erwartenden Einnahmen und Ausgaben. Er ist in Titel einzuteilen
Einnahme- und Ausgabetitel sind mit verbindlicher Zweckbestimmung und mit einem auf volle 10 Euro
gerundeten Betrag auszubringen. Ausgabetitel sind bis zur Héhe von 50 v. H. des jeweiligen Ansatzes
gegenseitig deckungsfahig.

Der Haushaltsplan wird nach dem Muster der ThurStudFVO, Anlage 1 erstellt.
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§ 4 Nachweis des Vermdégens

(1) Der Bestand des Geldvermdgens zu Beginn des Haushaltsjahres, die Veranderungen wahrend des
Haushaltsjahres und der Bestand zum Ende des Haushaltsjahres sind im Haushaltsplan nachzuweisen
Der Nachweis kann mit der Buchfahrung tber die Einnahmen und Ausgaben verbunden werden.

(2) Vermoégensgegenstande mit einem Anschaffungswert von mehr als 100 EUR sind in ein
Bestandsverzeichnis aufzunehmen. Zugange und Abgange wahrend des Haushaltsjahres sind gesondert
auszuweisen.

§ 5 Rucklagen

(1) Die Studierendenschaft kann Rucklagen bilden. Die Summe der gebildeten Ricklagen darf 20 v. H.
des jahrlichen Beitragsaufkommens nicht Uberschreiten. Rucklagen sind verzinslich, bei Bedarf
verfugbar, ohne die Méglichkeit des Verlustes und langstens fur ein Jahr anzulegen.

(2) Aufdie Bildung von Ricklagen kann durch Beschluss des StuKo verzichtet werden,

§ 6 Darlehen

Die Vergabe von Darlehen erfolgt nur in Form der Gewahrung von Projektvorschissen. Es gelten folgende
Voraussetzungen, die vor der Auszahlung zu erfullen sind:

Héhe maximal 2,000 EUR

Laufzeit maximal 12 Monate

Vorlage eines Wirtschafts- und Finanzierungsplanes

Zustimmung des Studierendenkonvent mit einfacher Mehrheit
Abschluss eines schriftlichen Vertrages indem die Modalitaten der
Ruckzahlung verbindlich geregelt sind
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§ 7 Kreditaufnahme, Eingehen von Gewahrleistungen, sonstige Kreditsicherheiten
(1) Kredite durfen nicht aufgenommen werden

(2) Burgschaften, Verpflichtungen in Garantievertragen oder ahnliche Vertrage durfen nicht Gbernommen
werden.

§ 8 Zahlungen, Umbuchungen

(1) Zahlungen werden schriftlich vom Finanzreferenten auf einem diesbezuglichen Nachweis (Beleg)
angeordnet. Ist eine Zahlung einem falschen Titel zugeordnet, ist sie bei dem richtigen Titel nachzuweisen
(Umbuchungsanordnung).

(2) Der Beleg hat mindestens folgende Angaben zu enthalten:
1. die Bezeichnung des Titels nach dem Haushaltsplan
das Datum der Auszahlung
den Empfangsberechtigten oder Zahlungspflichtigen einschlieRlich der vollstandigen Adresse
bei bargeldloser Zahlung die Bankverbindung
den Zahlungsgrund, soweit dieser nicht aus der Rechnung ersichtlich ist,
den Vermerk Uber die Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit nach den Absatzen 4
und 5 und
7. den Betrag

Ok wN

(3) Die Umbuchungsanordnung muss mindestens enthalten:
1. den Vermerk ,Umbuchungsanordnung"
2. den unrichtigen Titel
3. die Angaben nach Absatz 2 Nr. 1,2, 6 und 7.

(4) Mit der Feststellung der sachlichen Richtigkeit wird insbesondere bescheinigt, dass
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1. die Lieferung und Leistung erforderlich war und entsprechend der zugrunde liegenden Vereinbarung
ordnungsgeman und vollstandig ausgefuhrt worden ist,

2. die im Schriftstlck und seinen Anlagen enthaltenen Angaben richtig und vollstandig sind,

3. Haushaltsmittel fur diesen Zweck zur Verfugung stehen.

Mit der Feststellung der rechnerischen Richtigkeit wird bescheinigt, dass alle auf eine Berechnung sich
grundenden Angaben in dem Schriftstlick und seinen Aniagen richtig sind. Sie erstreckt sich auch auf die
der Berechnung zugrunde liegenden Ansatze und die den Vorgang betreffenden Berechnungsunterlagen,
die dem Schriftstiick nicht beigeflugt sind.

Der Vermerk fur die Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit wird durch eigenhandige
Unterschrift unter die Feststellung ,sachlich und rechnerisch richtig® geleistet. Ist der anzunehmende oder
auszuzahlende Betrag nicht zweifelsfrei ersichtlich oder hat er sich aufgrund einer Berechnung geéndert,
lautet die Feststellung ,sachlich und rechnerisch richtig in Héhe von ...".

Referenten und Initiativen kénnen Uber das ihnen jeweils zugeteilte Jahresbudget im Rahmen ihres
Projekt- bzw. Aufgabenfeldes und unter Beachtung der Abrechnungsvorschriften frei verfugen.

Der Zahlungsverkehr wird bargeldlos Uber Girokonten abgewickelt. Eine Bargeldkasse wird nicht
eingerichtet.

Geldkarten, Scheckhefte, Quittungsblécke, Uberweisungsvordrucke, Kontoauszlge sowie Nachweise (iber
Geldanlagen hat der Kassenverantwortliche unter Verschluss zu halten. Die am Verschluss Beteiligten
haben die Schlussel sorgfaltig und gegen den Zugriff Unberechtigter geschutzt aufzubewahren.

§ 9 Reisekosten

(1) Reisekosten, die wahrend der Aufgabenerfuliung der studentischen Gremien anfallen, kénnen im
Rahmen der dafur vorgesehenen Haushaltsmittel der Studierendenschaft erstattet werden.

(2) Fur Strecken, die mit regelmafig verkehrenden Beférderungsmitteln zurlickgelegt worden sind, werden
die entstandenen notwendigen Fahrkosten bis zu den Kosten der niedrigsten Klasse erstattet.

(3) Wurde aus triftigen Griinden ein Taxi oder Mietwagen genutzt, werden die entstandenen notwendigen
Fahrkosten erstattet. Liegen keine triftigen Grunde vor, so darf keine héhere Reisekostenvergitung als
beim Benutzen eines privaten Kraftfahrzeugs nach § 9 Abs. 4 gewahrt werden.

(4) Fur Strecken, die der Reisende mit einem privaten Kraftfahrzeug zurtickgelegt hat, wird ein
Wegstreckenentschadigung in Hohe von 10 Cent, bei einem zweiradrigen Kraftfahrzeug in Héhe von 7
Cent fur jeden gefahrenen Kilometer gewahrt. Die Fahrtroute ist plausibel darzulegen.

(5) Zustehende FahrpreisermafRigungen und sonstige Vergunstigungen sind zu bertcksichtigen.
Fahrkosten werden nicht erstattet, wenn das Beforderungsmittel unentgeltlich benutzt werden kann.

(6) Beider Benutzung von 6¢ffentlichen Verkehrsmitteln sind die Fahrkarten als Beleg zu fuhren.
Zahlungsbetrége bei privaten Mitfahrgelegenheiten sind zu quittieren. Bei Fahrten mit privaten
Kraftfahrzeugen ist die Tankquittung in Verbindung mit der Wegroutenbeschreibung als Beleg zu
fuhren, bei kurzen Strecken ohne notwendige Tankbefuilung kann davon abgesehen werden.

§ 10 Buchfthrung

(1

(2)

Uber alle Zahlungen ist in zeitlicher Folge Buch zu fuhren (Kassenbuch). Der Nachweis der Zahlungen
nach Titeln ist im Kassenbuch durch das Bilden von Monatssummen je Titel zu fGhren.

Alle Zahlungen sind nach Haushaltsjahren getrennt und fur das Haushaltsjahr zu buchen, indem sie
eingegangen oder geleistet worden sind.

In das Kassenbuch sind alle Zahlungen, getrennt nach Einnahmen und Ausgaben, regelmafig,
mindestens wdchentlich mit den folgenden Angaben einzutragen:
1. die laufende Nummer,
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der Tag der Eintragung

ein Hinweis, der die Verbindung mit dem Beleg herstellt,
der Titel,

der Betrag und

die Art der Zahlung (bargeldlos, Scheck, bar)

GRS IENFANN

Unrichtige Eintragungen sind unter Anfugung des Namenszeichens und Datums zu streichen und unter
einer laufenden Nummer zu berichtigen.

Der Kassenverantwortliche fuhrt das Kassenbuch. Er soll monatlich anhand des Kassenbuchs jeweils die
Summe der Einnahmen und Ausgaben feststellen. Die Differenz zwischen Einnahmen und Ausgaben
ergibt den Kassen-Sollbestand. Der Kassen-Sollbestand soll monatlich mit dem Kassen-Istbestand, der
sich aus den Guthaben der Girokonten sowie unter Berticksichtigung der Rucklagen ergibt, abgestimmt
werden. Unstimmigkeiten sind umgehend aufzuklaren. Dem Studierendenkonvent ist dariber ein
Sachstandsbericht vorzulegen.

§ 11 Girokonten

(1)

(2)

3)

Bei Uberweisungen von Girokonten sind der Kassenverantwortliche oder bei dessen Verhinderung ein
Stellvertreter (falls vorhanden) verfugungsberechtigt.

Der Kassenverantwortliche pruft Kontoauszige umgehend auf ihre Richtigkeit und bescheinigt die Priufung
durch handschriftlichen Vermerk auf dem Kontoauszug.

Vorubergehend nicht benétigte Guthaben sind verzinslich, sicher und bei Bedarf verfugbar anzulegen. Die
Anlageentscheidung trifft der Finanzreferent gemeinsam mit dem Studierendenkonvent.

§ 12 Rechnungslegung

(1)

(3)

Das Rechnungsergebnis ist im Jahresabschluss durch den Haushaltsverantwortlichen innerhalb von sechs
Wochen nach dem Ende des Haushaltsjahres darzustellen und dem Studierendenkonvent zur
Beschlussfassung vorzulegen.

In der HaushaltsUbersicht zum Jahresabschluss (gemaR Anlage 3 der ThurStudFVO) sind entsprechend
der Ordnung des Haushaltsplans getrennt nach Einnahmen und Ausgaben anzugeben:

das Ist-Ergebnis,

die veranschlagten Haushaltsanséatze,

der sich aus dem Vergleich der Nummern 1 und 2 ergebende Mehr- oder Minderbetrag,

die Uberplanmafigen Einnahmen,

die Mehrausgaben durch Inanspruchnahme der Deckungsfahigkeit, inre Begriindung sowie ihre
Deckungsqguelle und

6. die sich aus den Nummern 1 bis 5 jeweils ergebenden Summen

SRR NP

Der Differenz aus Ist-Einnahmen und Ist-Ausgaben ist der Kassenbestand zum Ende des Haushaltsjahres
gegen(iberzustelien. Ein sich ergebender Haushaltsfehlbetrag oder Haushaltsuberschuss ist auszuweisen.
Ein bestehender Haushaltsfehlbetrag ist im laufenden Haushaltsjahr durch Auflésung von Rucklagen
auszugleichen; ein bestehender Haushaitsiberschuss ist im Haushaltsjahr grundsatzlich den Rucklagen
zuzufuhren.

Der Vermoégensnachweis ist Bestandteil des Jahresabschlusses. Die zu fuhrenden Bestandsnachweise fur
das Sachvermégen sind als Anlage dem Jahresabschluss beizufugen.

§ 13 Entlastung, Bekanntmachung der Rechnungsprifung

(1

(2)

Der Studierendenkonvent entlastet den Finanzreferenten durch Beschluss unter Berlcksichtigung des
Berichts der Innenrevision und der Stellungnahme des Finanzreferenten. Der Beschluss ist zusammen mit
dem Jahresabschluss, dem Bericht der Innenrevision und der Stellungnahme des Finanzreferenten durch
den Studierendenkonvent dem Rektor zur Genehmigung unverzuglich vorzulegen.

Das Ergebnis der Rechnungsprifung ist vom Studierendenkonvent unverziglich durch Aushang
hochschuléffentlich bekannt zu machen.
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§ 14 Aufbewahrung

Haushaltsplane, Belege und Bucher sind nach Genehmigung der Entlastung noch sechs Jahre lang sicher und
geordnet aufzubewahren.

§ 15 Inkrafttreten
Diese Finanzordnung tritt am ersten Tages ihres Beschlusses durch den Studierendenkonvent in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Finanzordnung der Studentenschaft der Bauhaus-Universitat Weimar vom 16. Juli 2012
aul3er Kratt.

Weimar, 25.01.2016

Vorstand des Studierendenkonventes
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